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tovabbiakban egyittesen Felek kdzoétt az alabbiak szerint:
1. A szerzdédés targya:

1.1. Jelen szerzédés alapjan Megrendelé megrendeli, Vallalkozé pedig elvallalja a ,Vonalkédos
leltarozasi tevékenység teljes korii tamogatasa”. Vallalkozé a feladat teljesitése soran jelen
szerzddés elvalaszthatatlan részét képezd |. szamu Mellékletében meghatarozott feladatokat
latja el.

1.2. A Vallalkozé a megrendelés teljesitését elvallalja. Vallalkozé kijelenti, hogy a feladatok
teljesitésének a részérdl térténd elvallalasa és elvégzése semmiféle jogi akadalyba nem utkodzik.
Kijelenti tovabba, hogy a feladatok elvégzéséhez sziikséges feltételekkel, szakértelemmel és
jogositvanyokkal rendelkezik.

2. Teljesitési hatarid6:
2.1. A Vallalkozé az 1.1. pontban meghatarozott feladatokat az alabbiak szerint teljesiti:

> Leltar elb6készités: 2022. december 12. — 22.
> Leltar felvétel: 2023. januar 09. — januar 24.
> Leltar kiértékelés: 2023. januar 25. — 2023. marcius 10.

3. A Felek jogai és kotelezettségei

3.1. A Vallalkozo kételes a jelen szerzddeés |. fejezetében rogzitett feladatait a legjobb tudasa szerint,
maradéktalanul elvégezni.

3.2. A Vallalkozo kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez szilkséges gyakorlattal, valamint a jelen
szerzodés hatalya ala tartozé tevékenységek szabalyszerl, jogszerd, ellatasahoz szilkséges
valamennyi feltétellel rendelkezik.

3.3. AFelek régzitik, hogy a Vallalkozé a jelen szerzddés teljesitéséhez a Megrendeld kézremikddot
vehet igénybe, amely kézrem(ikédd magatartasaért, mint sajatjaért felel a Megrendelé felé.

3.4. A Vallalkoz6 a jelen szerzddés teljesitése soran a Megrendel6 utasitasai szerint és érdekeinek
megfeleléen koteles eljarni, az utasitas azonban nem terjedhet ki a Vallalkozé altal végzett munka
részleteire, igy kilénésen a munkavégzésre és nem teheti a teljesitést terhesebbé.
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3.5.

3.6.

37,

A tevékenység végzésének feltételeit a Vallalkozd Ugy kételes megszervezni, hogy biztositsa a
tevékenység szakszer(i, gazdasagos és hataridbre térténd befejezéset.

A Viallalkozo kételes a Megrendel6t minden olyan kérGiményrél haladéktalanul értesiteni, amely
a feladat eredményességét vagy kelld idére torténd elvégzését veszélyezteti, vagy gatolja. A
Vallalkozé felel6sséggel tartozik az értesités elmulasztasabdl eredd karért.

A Vallalkozé jogszavatossaggal tartozik azért, hogy a feladat eredmeényére vonatkozoan
harmadik személynek nincsen olyan joga, amely a Megrendeld felhasznalasi jogat akadalyozna,
vagy korlatozna. A Véllalkozé szavatol tovabba azért, hogy az elvégzett feladat, |étrehozott
eredmény a jogszabalyoknak, szabvanyoknak, egyéb hatdsagi eldirasoknak megfeleld, a jelen
szerzdés céljanak betsltésére mind mindségében, mind mennyiségében alkalmas.

3.8. Az egylttm(ikédés keretében Vallalkozé vallalja, hogy a Megrendelé kérése alapjan - illetve

szilkség esetén enélkil is - haladéktalanul informaciét nyljt a feladatok aktualis részének
végrehajtasarol a Megrendeld részére, valamint a Megrendeld igényétdl fliggben a feladatok
ellatasa soran szerzett tapasztalata, kialakult véleménye alapjan javaslatot tesz a feladatok
teljesitése érdekében altala szlkségesnek tartott aktudlis intézkedések megtételére.

3.9. Az egylttmiikddés keretében Megrendeld gondoskodik a feladatok teljesitéséhez szilkseges

31

3.1

iratok, adatok és egyéb feltételek Vailalkozé részére toérténd rendelkezésre bocsatasardl,
valamint tajékoztatja Véllalkozot a feladatok teljesitését befolyasold altala ismert valamennyi
esemenyrél, kdrilményrdl.

0. A Vallalkozo kételes atadni Megrendeld részére a leltarozas soran folvett, az Uzemeltetésre,
kezelésre atadott, idegen helyen tarolt és személyre szdléan nyilvantartott eszkézokrdl a
tarolasi hely alapu nyilatkozatokat.

1. A Megrendeld a leltarozas megkezdése el6tt atadja a Vallalkozonak, a Vallakozoval kézbésen
kidolgozott leltarozasi Utemtervet.

Fizetési feltételek:

Feladatai ellatdsaért a Vallalkozét Gsszesen 736 880 Ft + afa Osszegl vallalkozdi dij (a
tovabbiakban: ,Vallalkoz6i dij”) illeti meg.

Minden egyes feladat elvégzésérdl kulon-kildn teljesitési jegyzékonyv, illetve szamla kerl
kiallitasra.

A fizetés kiegyenlitése alairt teljesitési jegyz6konyv alapjan, kidllitott szamla ellenében 30 napos

4.1.

banki atutalassal, a szamlan feltintetett szamlaszamra torténik.
A teljesitésre keriil szolgaltatasok megnevezése, részletezése.

4.1.1. Leltar elékészités, Laptop telepités, atallitas: 98 040 Ft + afa

4.1.2. Leltar felvétel fizikai segitése: 540 800 Ft + afa
4.1.3. Leltar kiértékelés: 98 040 Ft + afa
Kapcsolattartas

A jelen szerzédés teljesitése soran a szerzédd felek részérdl eljarni jogosult személyek
megnevezése és elérhetdségeik:

Megrendeld részérél: Toth Jozsefné

Telefon: +36-1-7998-081

E-mail: intezmenyvezeto@zszszk.hu



Vallalkozo részérdl: Molnar Csaba

Telefon; +36-1-450-2200
Fax: +36-1-239-0056
E-mail: csaba.molnar@griffsoft.hu

6. Felmondas

A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzédést a Felek 60 napos felmondasi idével
felmondhatjak. A Felek megallapodnak abban, hogy mindkét felet megilleti a masik fél sulyos
szerzbdésszegése esetén az azonnali hatalyu felmondas joga.

7. Jogorvoslatok

A felek barmelyikének sulyos szerzédésszegése esetén (ideértve a dijak meg nem fizetését is) a
masik fél a jog altal biztositott valamennyi jogorvoslattal élhet, azzal, hogy valamely jogorvoslati
lehetéség igénybevétele nem zarja ki mas jogorvoslat igénybevételét.

8. Egyéb feltételek

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

A szerzodé felek egyuttmdikddésre és kdlcsdnds tajékoztatasra kotelesek.

A Megrendelének és a Vallalkozénak meg kell tennie mindent annak érdekében, hogy
kozvetlen targyalason, békés uton rendezzenek minden olyan nézeteltérést, vagy vitat,
amely kézéttik a szerzddéssel kapcsolatban merll fel. Amennyiben ez nem vezetne
eredményre, a hataskortdl fuggéen a felek a jogvita eldéntésére a Budai Koézponti Kerileti
Birésag vagy a Févarosi Torvényszék kizardlagos illetékessége ala vetik magukat.

Felek képviseldi jelen szerzédés alairasaval nyilatkoznak, hogy az altaluk képviselt
szervezet a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. tv. 3. § (1) bek. 1. pontja szerinti
atlathato szervezetnek mindsul.

Jelen szerzédésben nem szabalyozott kérésekben a mindenkor hatalyos Ptk.
rendelkezései irdnyadok.

A Felek a jelen — 1. szamu Melléklettel egyutt — 14 (tizennégy) szamozott oldalbél allé
szerzddést elolvastak, megeértették, majd, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jovahagyolag irtak ala. Jelen szerz6dés 3 eredeti, egymassal teljesen megegyez6
példanyban készilt, 2 (egy) példany a Megrendel6nél, 1 (egy) példany pedig a
Vallalkozonal marad.

Megrendeld a szerz6dés alairasaval tudomasul veszi, hogy a GriffSoft adatkezelési tajékoztatéja elérhetd
a https://www.griffsoft. hu/tartalom/222316/adatvedelem oldalon, azt az érintett munkavallaloinak

tovabbitja, elérhetévé teszi.

Budapest, 2022. december o
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Leltarozando tételszam:

1. szamu melléklet

Osszes | Vonalkédos | Egyeztetéss
tételsza an el Leltarkérzete
Adatbazis m leltarozandd | leltarozandé | K szama
E5822-Zugléi Szocidlis Szolgaltaté .
Kozpont 1610 1563 47 13

Jelen ajanlat a vonalkédosan ieltarozando féeszkdzdk leltarozasara vonatkozik.
Tételszam: 1610 db.
Az érték nélkilli készletek és készletek leltarozasa nem része jelen ajanlatunknak.
A feladat elvégzéséhez tavoli asztali hozzaférés biztositasa szilkséges a megrendeld reszerol a
leltarozas teljes id6tartama alatt, a Forras .net futtatoé és beallito, illetve az SQL management stadio
hasznalatahoz. ' |
E nélkiil az ajanlatban szereplé el6készitd és kiértékeld feladatok elvégzését nem tudjuk vallalni.
A leltar fajtaja:
A leltdr az dsszes leltarozandd helyszinen uto leltar, az eszkdzokon talalhatd egyedi vonalkod, igy
beazonositasuk ez alapjan torténik.
Ha a tételen nem talalhaté egyedi vonalkod, Ugy
- amegrendeld altal biztositott kisérd vagy alleltaros feladata annak meghatarozasa, hogy az adott
eszkbz a megrendeld tulajdona e.
- amennyiben az adoft eszkdz a megrendeld tulajdona, ugy az tébbletkent kertl felvételre, uj
vonalkéd kerll ra felragasztasra. A kiértékelés feladata lesz, hogy taléljon hozza part a még nem
leltarozott tételek kézl. |



Leltarozandé helyszinek:

A leltarfelvétel budapesti helyszinek felleltarozasat érinti.

Leltarkdrzet
Adatbazis kéd Leltarkérzet név Nyilvantartott mennyiség |

E5822-Zugl6i

Szocialis

Szolgaltaté

Kozpont
130 130.Zugléi Szocidlis Gondozd Szolgalat 112
131 131.Talald részleg 44
132 132.0Oszirézsa ldések klubja 181
134 134.Eleven élet ldbsek klubja 156
135 135.Harmaonia Idések klubja 113
136 136.Liget |d6sek Klubja 167
137 137.Arnyas kert Id6sek klubja 126
142 142. Kerékgyarté utcai Gondozasi csoport 386
143 143.Emilia utcai Gondozasi csoport 96
148 148.Banki Donat parki Gondozasi csoport 62

805U 805U Patrénus Nappali Otthon 167

138 138.Id6sek kiubja Ond vezér sétany 9-11. 0
141 141.Gondozasi kdzpont Bethesda u. 4. 0




Leltar felvevé csoportok:

A felvéte! leltarcsoportokban torténik. A leltarcsoport 2 fébdl all, melybe a személyek megoszlasa a

kévetkezd:

- 116 leltarfelvevé program kezelét a vallalkozd biztosit

- 1 8 vonalkéd olvasé kezelét, vonalkddos cimke ragasztét a megrendeld biztosit.

A megrendeld altal biztositott kisérok és alleltarosok hely és anyagismerettel rendelkezé személyek
kellenek, hogy legyenek. Egy harmadik féltdl érkez6, kilsés munkatarsat nem elfogadhaté, mint kiserd,

mert neki se hely, se anyagismerete nincs és a feleléssége sem hatarolhato kariil.

A leltarozandd helyszineket figyelembe véve a leltarfelvétel 1 leltarcsoport kézremikddéseével torténne.

A felvétel a kévetkezé (itemterv alapjan térténne:

Leltarkorzet Nyilvantartott| Napok |csoport | leltarozas
Adatbazis kéd Leitarkdrzet név | mennyiség | szama | szam |idStartama
E5822-Zugloi
Szocialis
Szolgaitato
Kbzpont
130.Zugléi
Szocialis Gondozé 5
130 Szoigalat 112 1| csoport
5
131 131.Talalé részleg 44 1 [ csoport
132.0szir6zsa 5
132 Idések klubja 181 1| csoport
134.Eleven élet 5
134 Iddsek klubja 156 1| csoport
135.Harmoénia 5
135 ldések klubja 113 1| csoport
136.Liget Idések 5
136 Klubja 167 1| csoport
137.Arnyas kert 5
137 Iddsek klubja 126 1 | csoport
142. Kerékgyartd januar 9 -
utcai Gondozasi 5 januar 24.
142 csoport 386 2 | csoport
143.Emilia utcai
Gondozasi 5
143 csoport 96 1| csoport
148.Banki Donat
parki Gondozasi 5
148 csoport 62 1! csoport
805U Patrénus 5
805U Nappali Otthon 167 1) ¢csoport
138.1d6sek klubja
Ond vezér sétany 5
138 9-11. 0 0 csoport
141.Gondozasi
kézpont Bethesda 5
141 u. 4. 0 0| csoport

Megbizo altal biztositott alleltaros kollégak feladata:

Fontos, hogy a megbizo altal biztositott alleltaros kollégék tisztaban legyenek feladatkorikkel:
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- leltarfelvétel fizikai segitése, vonalkdd olvasd kezelése, (i vonalkédok felragasztasa

- folyamatos munkavégzés biztositasa

- idépont egyeztetése a leltarozasban érintett helyszinekkel, személyekkel

- aleltarozasi GUtemterv hetartasanak segitése,

- pontos tajékoztatas a megfeleld helyiség és személy kédok kivalasztasahoz,

- valamennyi helyiségbe a leltarozé csoport bejutasanak biztositasa,

- amar felleltarozott helyiségek, illetve személyek pontos vezetése a kinyomtatott tarhely listan,
mert csak ezzel biztosithatd, hogy ne maradjanak ki személyek vagy szobak a hozza tartozé

_ féosztélyon.

- A leltar forduldnap utani eszkdz beszerzések vagy idegen, sajat tulajdonl eszkdzdk
megnevezése az egyes helyiségekben, hogy a megfeleld megjegyzések rigzithetbek legyenek
hozzajuk.

- akérdéses eszkozok leltarozasaval kapcsolatos déntések meghozatala

- a helyszinen nem talaihaio tételek bemondas alapjan torténd leitarba vételevel kapcsolatos
dontések meghozatala

- a leltarozasban érintett személyek tajékoztatasa a leltarozas varhaté idépontjardl, hogy a
személyi hasznaiatra kiadott eszkézdket a leltarozas idejére be tudjak hozni.

- az eszkozok beazonositasanak segitése eszkdz jellemzék vagy lista alapjan

Ezen feiadatokkal biztosithatd, hogy egy épulet valamennyi helyiségében megtbriénjen a felvétel.

fgy kertlhetd el a potleltarozas.

Egyéb eszkdz jellemzok rogzitése a leltar Allomanyban:
A leltarfelvétel soran a leltarozé programban az egyes eszkdzokhdz régzithetd adatok: (j vonalkdd, Uj

tarhely, Uj eszk6z megnevezés, gyariszam &s megjegyzés /selejt/. A vonalkod, tarhely és gyariszam
kivételével, hogy ezek kozil, mely keriljon rdgzitésre az egyes eszkdzéknél, annak meghatarozasa a

megrendeld altal biztositott kisérd/alleltaros feladata.

Adatallomany szerverrdl le- illetve feltltése

A leltar allomany laptopokra torténd le- illetve a szerverre torténd feltdltése a megrendelé székhelyén
térténik a leltarfelvétel kozben. Ennek technikai biztositasa a megrendelé feladata. |
Amennyiben a vallalkozé sajat faptopjai nem csatlakoztathatéak a megrendeld halézataba, gy a 1 db
laptop biztositasa a megrendeld feladata.

Leltar felvételi iv:

Jelen ajaniat nem tartaimazza a leltarfelvételi ivek feleldstkkel torténd alairattatasat. A felvett leltar allapot
eredményeképpen keletkezé leltariveket igény esetén a vallalkozd PDF allomanyban atadja a megbizénak
a teljes leltarfelvétel végén.

A megrendeld feladata az ivek nyomtatasa és a nyomatok biztositasa, illetve azok alairattatasa a
felelosokkel. Vallalkozd nem vesz részt ebben.

A megbizé feladatai




Megrendeld egyezteti a helyi informatikus kollégakkal, hogy milyen feltételek mellett tud biztositani

a vallalkozo két kollégaja szamara tavoli asztali hozzaférést a Forras futtaté és beallité

programhoz, illetve SQL management stdiohoz is a teljes leltar idejére a leltar el6készitéstdl a

leltar kiértékelés végéig. A tavoli hozzaférés biztositasa alapfeltétele az egyes részfeladatok

elvégzésének.

A leltarfelvétel teljes id6tartamara egy leltar koordinétor kinevezése. Akinek a feladatai:

A leltarozasi Utemterv elkészitése a vallalkozoval kézosen, figyelembe véve az egyéni igényeket
Az Utemtervben szerepld datumok betartatasanak segitése

Idépontok egyeztetése az egyes helyszinekkel

Nehézség, kérdés esetén a leltarban részt vevdk hozza fordulhatnak.

A leltar megkezdése elbtt:

A leltarozasban érintett épliletek pontos cimének és a helyi kapcsolattarténak nevének,
elérhetdségeinek megklldése a vallalkoz6 részere. |
Uj eszkdz beszerzések lekdnyvelése, ennek hidanyaban, a helyszinen mar ott levd eszkdzoket csak
tobbletként tudjak leltarba felvenni, és persze ezek nem tdbbletek, csak a felvétel pillanataban az
eszkdz nyilvantartasban még le nem kényvelt tételek.
Selejt eszkdzok kivezetése az eszkdz allomanybdl, illetve azok elszallitasa vagy elkildnitese a
leltar megkezdéseéig.
Leltarozando eszkdzok kérének meghatarozasa, hogy mindenki tudja mit is kell ieltarba venni.
A szoba és személy leltar részét képezd eszkozféleségek definialasa. Ezzel biztosithaté az
egységes leltarfelvétel, mert igy a leltarfelvételben érintett dsszes résztvevd tisztaba lenne azzal,
hogy mely eszkdzféleségeket kell leltarozni, és melyeket nem, és ha kell leltarozni, akkor azt
szobara vagy személyre. /A személyi hasznalatra Kiadott eszkézdket a dolgozd tbbbsege
bemutatja és azt kovetoen keril leltarba/
Nem a megbizé tulajdondban lévé eszkdzdk leltarozasaval kapcsolatos dontések meghozatala. Mi
legyen felvétel kozben az idegen, bérelt, dolgozoi sajat tulajdond eszkézdkkel. /dolgozdi sajat
tulajdont eszkézoket nem kell leltarba venni, az idegen vagy bérelt eszkézok részei a leltarnak,
megjegyzesikbe ezt régziteni kell/
Tarhely térzsek /leltarkorzet, felelds szerv/ atellenérzése, esetleges potldsa a teljes korliseg
érdekében, mert a térzsek a felvétel kdzben nem bévithetdek.
A leltarkarzet térzsben a megfelels felelds szervezet kodok megadasa, minden aktiv leltarkdrzetnél
Leltar soran hasznalatos tarhely osszefliggések hasznalatanak atadasa a vallalkozd részére az
egységes leltarfelvétel megvaldsuldsa érdekében. Mely tarhelyek kitbltése szilkséges szoba és
mely személy leltar esetén.
Szoba leltar esetén: leltarkérzet és felelds szervezet
Személy leltar esetén; leltarkorzet /személy neve/ és felelds szervezet
A leltarkorzet és személy térzs kinyomtatdasa épliletenként és annak atadasa a alleltaros
kollégaknak. Ok ezen pontosan vezetni tudjak, hogy mely helyiségek, illetve személyek leltarozasa
tortént meg. Ezzel kerilhet el, hogy kimaradjanak helyiségek/személyek a felvetelbdl.
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A kitoltott leltarkorzet és személy listak dsszegylijtese.

A leltarozasi Utemterv elkészitése a bevonasra keriild csoportok szamanak figyelembevételével.
Az Otemterv készitése elott érdemes felmémi a specidlis igényeket /kbitdzés, leltarfelelés
leterheltsége/ és ezek alapjan megtervezni a felvél Utemezését.

Leltar fordulénapjanak meghatarozasa

Az esetlegesen Ujonnan felragasztasra keriild vonalkddos cimkék biztositasa, leltar csoportonként
minimum 1.000 db. |

A vallalkozé altal biztositott laptopok helyi haldzatba t6rténd csatlakozasanak engedélyezése az
adatok le- illetve feltdltése érdekében. Ha ez nem lehetséges, akkor a felvételhez laptopok
biztositasa.

Eszkdzdkkel kapesolatot elvarasok:
2Ghz Core 2 Duo processzor, 4 GB RAM, 20 GB szabad hely a HDD-n 1024X768-as felbontas,

(USB2.0, Bluetooth) Windows 10 legfrissebb valtozata. A minimalis rendszerkdvetelmény azt

jelenti, hogyha az operacios rendszeren &s a leltarozd programon kivil mas nem fut (virusirto,
automatikusan induld egyéb programok stb.) a szamitdgépen. A laptopon futé egyéb alkalmazasok
rendszerkdvetelményét a laptopokat lzemeltetd informatika tudja megbecsiiini.

A leltarozasban érintett helyszinek tajékoztatasa a leltarozas menetéréi, feladatuk Ieényegérol.

A leltarfelvétel alatt:

Leltarcsoportonként 1 6 kisérd, vonalkdd olvasoé kezelé biztositasa

A leltarozasi Utemtervnek megfeleléen a leltarozast érintd helyszinek értesitése a leltarozas
tényérdl, menetérél.

Szikség esetén megbizdlevél kiallitasa a leltarozdok részére

A folyamatos munkavégzés lehetéségnek biztositdsa a leltarozék részére, hogy a napi
felleltarozhaté mennyiség biztositott legyen.

Az eszkbzmozgasok korlatozasa, megszlintetése

Az egyeztetéésel leltarozands eszkdzok /vagyoni értékd jogok, immaterialis javak/ meglétét igazolo
személyek megnevezése '

Az épiiletek meglétét a kezeld szervezet igazolja. A leltarozas modja bejaras.

Szakmunkas, anyagmozgato munkaerd biztositasa olyan helységekben, ahol az eszkézdkhoz

térténd hozzaférés ezt indokolja.

A leltar kiértékelés alatt:

A vallalkozoé altal kiildott egyezteto listak és az azokra térténd reagalasi idé maximum 5 nap.
Osszeparosithaté tobblet-hiany tételek Excel tablazatban térténd tsszerendelése.

Végleges hiany és tébblet tételek megnevezése

Végleges tobblet tételekhez a szamviteli adatok megadasa

A kiértékeléssel kapcsolatos dontesek meghozatala

Vallalkoz6 feladatai:
Technikai feladatok



A Ieltéﬁelvételhez szilkséges 1 db laptop és 1 db vonalkéd olvaséd biztositasa. Amennyiben a
véllalkozo6 sajat laptopjai nem csatlakoztathatéak a megrendelé halézataba, ugy a laptopokat a
megrendelének kell biztositania.

A laptopra a leltar felvevd program telepitése

A laptopra a leltar allomany letéltése

Vonalkéd olvasé konfiguralasa

Leltar elékészités:

Eszkoz dllomany atellentrzése a vonalkodos leltdrozas szempontjai szerint.

A leltarkorzet torzshen a megrendeldé aital megkildétt allomany alapjan a megfeleld felelds
szervezet kodok feltdltése és azok allomanyon térténé atvezetése

A leltarkorzet toérzsbe a megrendeld altal megktldétt Oj leltarkdrzet kédok beemelése.

Leltar definicié létrehozasa

Leltarozd személyek és adatgylijték felvétele,

Adatok letdltése az eszkdz modulbdl a vonalkédos modulba

Adatok letoltése a leltarozashoz hasznait laptopokra

Leltar felvétel soran elvégzendd feladatok:

Fizikai leltarfelvétel elvégzése az elbre meghatarozott leltarozasban érintett eszkéziéleségekre,
szobara és személyre a megbizd Altal készitett Utemterv és a megrendeld altal meghatarozott
tarhely Gsszefuggések alapjan. |

Az egyeztetéssel leltarozandd eszkozok /vagyoni értékii jogok, immaterialis javak/ listajanak
kinyerése a programbol és annak megklldése az azok meglétét igazold felelés szemelyeknek.
Visszaérkezést kovetden ezen eszkdzok leltarba vetele.

Felleltarozott allomany visszatltése a szerver oldalra a vonalkédos leltar modulba.

Egy feldolgozasi helyhez tartozo épiilet felleltdrozasa utan a még nem leltarozott eszkzok

ellendrzése, tobblet tételekkel térténd egyeztetése, esetlegesen azonnali potleltar elvégzése.

Leltar kiértékelés soran elvégzendd feladatok:

Duplan felvett, beazonositott tételek listdzasa, kezelése

A leltarfeivétel soran régzitett (j adatok analitikai dllomanyba torténé bejegyzése a megrendelt
részérdl torténé jovahagyas utan

A megrendel6 altal megjelolt 6sszeparosithato tébblet-hidny tételek adatbazis miveletekkel
torténd parositasa.

Végleges tébblet tételek kiexportalasa Excel allomanyba, hogy a megrendel6 kollégai fel tudjak
hozzajuk télteni a szlkséges szamviteli adatokat /eszkdz csoport, beszerzés éve, érték stb./
Végleges tobblet eszkozok felvezetésének eldkészitése az eszkbéz allomanyban adatbazis
miveletekkel

Végleges hiany tételek csoportos megjeldlése az analitikai alloméanyban, hogy a megrendeid

csoportosan ki tudja azokat vezetni.
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Leltariegyek generalasa az eszkéz modulba
Leltar eredményét tartalmazo listak készitése

Leltar zaras

A leltarozas folyamata

Legegyszerlibben egy kérfolyamattal szemléltethetd.

A Forras rendszer szerveren futd eszkdéz moduljaban talalhatd a targyi eszkézdk nyiivantartas

A Forras rendszer szerveren futé vonalkédos leltar moduljaba kerlinek atemelésre az eszkéz
modulbdl a tételek, egy szabadon definialt leltar definicié alapjan. Ez egy ideiglenes allomany,
hogy a felvett leltar allomany ne kdzvetlenil az eszkdz analitikaba toltédjon vissza, hanem
lehetdség legyen az adatok ellenérzésére.

Laptopon futd .net-es leltarfelvevé programba kerlinek letditésre az adatok a szerveren futd
vonalkddos moduibdl. Leltarozashoz barmennyi laptopot hasznalhatunk, szamuk nincs
maximalizalva. A laptopon talalhaté leltar allomanyban a leltarozé szabadon kereshet, azonosithat
be eszktzoket. A laptopon futé leltarozoé programban van lehetéség egy mar leltarozott tételhez Uj
tarhelyet, Uj eszkdéz megnevezést, Uj gyariszamot, U} vonalkédot és megjegyzést rogziteni. A
laptopon dsszegy(ijtott leltar allomanyt bizonyos idékdzénként vagy csak a leltar végén vissza kell
tolteni a szerveren futd vonalkédos modulba.

A Forras rendszer szerveren futdé vonalkédos leltar modulban térténik a felvételt kdvetben a
mennyiségi kiértékelés, a hiany-tébblet 6sszevetese és ellenbrzést kovetden a leltar soran rogzitett
Uj adatok /uj tarhelyek, Uj vonalkédok, Uj gyariszamok/ csoportos bejegyzése az eszkéz modulba.

A Forras rendszer szerveren futé eszkdz moduljaban tériénik az értékbeli kiértékeiés, amikor a
vonalkédos modulbdl leltarjegyek formajaban vissza generalasra kerlll az allomany az eszk{z
moduiba. Ekkor térténik a végleges hiany és tébblet tételek kényvelése és a leltar zarasa.
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Leltarozas menete
A Griffsoft Informatikai Zrt leltarozasi munkafolyamata alapjan tdrténik az ajanlatban szereplo

iddraforditasok és Osszegek meghatarozasa. Amennyiben a leltarfelvétel ezen médszere a
megrendelének nem elfogadhatd, vagy bizonyos munkafolyamatain valtoztatni szeretne, ugy (j ajanlat
készitésére kell, hogy sor kerlljon, mert az a leltarfelvétel becsult idejét befolyasolhatja. Ezen valtoztatasi
igényét a megrendeld a leltarozasi munka kézben is jelezheti, ezen () elképzelese egy Uj kiegészitd
szerzédésben régzithetd, esetlegesen igénybe vett plusz leltaroz6i éraszamokkal.

A Griffsoft Zrt. leltar felvételei menete:

A leltar felvétel épliletenként, emeletenként, helyiségenként térténik a megrendeld altal keészitett ltemterv

alapjan.

A kisérd vagy alleltaros vezeti a leltar felvevd csoportot, az 6 irdnyitasa mellett tériénik a felvétel, szlikség
esetén az 6 feladata idépontokat egyeztetni a leltarfelvétel kapcsan. Minden egyes helyiségben
tajékoztatja a szobaban dolgozdkat a leltar tényérdl, varhatd idejérdl, menetérdl illetve felhivja a kollegak
figyelmét, hogy a nem lathato eszkézdket is vegyék eld.

A megrendeld altal biztositott helyi kiséré feladata a megfeleld, pontos tarhely adatok megadasa a
leltarozo kollégak szamara. '

A helyi kisérd felel6ssége, hogy az éplletben taldlhatéd dsszes helyiségbe bekisérje a leltarozokat. Koteles
tételesen vezetni, hogy mely helyiségek/személyek leltarozasa tortént mar meg, melyek felvétele nem
tortént meg. Ezt a kitoltott listat a megbizd altal biztositott koordinatorhoz kbteles eljuttatni.

Az egyes helyiségekben a leltarozésban részt vevd valamennyi szemelynek az egylittes feleldssege, hogy
az ott taldlhatd tsszes, a leltarozando eszkézok kérébe tartozé tétel leltarba kerlljon szobara vagy
személyre, igy kerlilhet6 el, hogy egy-egy szobaba vissza kelljen menni.

A leltarozasnal az elsd lépés minden esetben a megfeleld tarhely adatok megadasa a leltar felvevé
programban. Ezt kévetden torténhet a tételek beazonositasa, vonalkédjuk leolvasasa, leltarba vétele.
Miutan leltarba kerult az eszkodz, van lehetiség tovabbi eszkdz jellemzék megadasara is.

A program a felvétel soran kilénféle hangjelzésekkel tajékoztat, hogy az adott tétellel van e teendd.
Tételesen ellenérzi a program, hogy a megadott tarhelyek megegyeznek e a nyilvantartasban
szerepldkkel. Ha eltérést érzékel, akkor az eszkoz automatikusan tarhely vaitassal ker(lt leltarba.

A leltér soran ha egy tételt nem sikerll beazonositani a nyilvantartasban szérepiﬁ tételekkel, Ogy az
tobbletként keriilnek felvételre. A kiértékelés feladata lesz majd az igy felvett tobblet tételek megfeleltetése
a még nem leltarozott tételekkel. Az eszkdz megnevezés vagy tarhely alapjan torténd beazonositas a
leltar soran a megrendels feleldssége, szdmolva azzal, hogy az ilyen moédszer a dupla azonositasok
szamat nagymértékben megndvelheti. De ennek meghatarozasa nem lassithatja a felvételt.

A helyi kiséré segitheti az eszkdzok beazonositasat lista alapjan, de csak akkor, ha az eszkézonkent nem
vesz tébb idéd igénybe mint 2 perc.

Amennyiben a helyiségben 1évd eszkbzok kozott talalhato olyan tetel, mely nem a megrendel tulajdona
/idegen, bérelt, sajat, mas intézmény tulajdona/ vagy ugyan a megrendeld tuiajdona, de annak leltarozasi
modja nem lett meghatarozva. ugy annak leltar felvételérél a kiséré feleldssege donteni. Dontésének
idétartama nem lassithatja a felvételt, az temtervben meghatarozott idépontok nem valtozhatnak emiatt.
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A felvétel nem eszkoz féleségenként térténik, hanem az elhelyezkedésik sorrendjében a szoba egyik
" sarkabél elindulva. Minden tétel ott kerll felvételre, ahol a felvétel pillanataban talathato, ez kételezéd
h érvényll minden esetben.

Egy helyiség leltarozasa soran a felvétel a szoba leltar részét képezo tételek leltarba vételével kezdédik,
csak ezek teljes kdri leltarozasa utan kévetkezhet az esetlegesen személyi hasznalatra kiadott eszk&zdk
leltarozéasa, mivel a leltar felvevé program tarhely alapu. Hogy pontosan mely eszkézféleségek részei a
szoba és melyek a személy leltarnak, azt a megrendeld kételessége tételesen meghatarozni.

Ha a felvétel soran talainak olyan tételt, melynek leltarba vételével kapcsolatban nem tértént elézetes
egyeztetés, hogy szoba vagy személy ieltar része, tigy azt a kisérének kell a-helyszinen eldtntenie, hogy
rogzitése hogyan térténjen.
A leltarfelvevé csoport célja minden esetben az, hogy egy adott helyiségben talalhatéd 6sszes leltarozandd
eszkézt telies korlien felleltarozza, csak akkor folytathatjak mas helyiségben a felvéteit.
A megrendelé felelossége, az Gtemtervben szereplé datumok pontos betartasa. Varhatdéan ez alapjan
kerilnek értesitésre a személyi hasznalatra kiadott eszkézdkkel rendelkezd dolgozdk, hogy legyenek
szivesek az eszkOzOket behozni, bemutatni. '
Amennyiben a szoba/szemeély leltarozasakor a tétel nem kerll bemutatasra, ugy annak késobbi
idépontban torténd feivétele egységesen /az intézmény nagysagatol figgden/ eqy /vagy tébb/ pétnapon
kell, hogy megtdrténjen az adott épllet telies kérd felleltarozasat kovetben. A leltarozasi Utemtervben
szerepld datumokat nem médosithatjak az utdlag bemutatasra keriilé tételek miatt elrendelt pétleltar.
Szintén a kiséré felelossége, hogy a helyszinen nem talalhaté tételek bemondas alapjan torténd
leltarozasard| déntsén. A vallalkozo leltarozéi ezt csak kilén kéresre tehetik meg.
A leltarfelvételt lassité kérulmények gyors, hatékony megoldasa a megrendeld feladata. Amennyiben a
felvétel soran kérdés, probléma meril fel egy-egy tétel leltarba vételérdl agy ha annak megoldasa,
. tisztdzasa tébb mint 2 perc, ugy a leltarfelvételt folytatni kell. A probléema feljegyzése, régzitése,
dokumentalasa a kiséré feladata.

A megrendelé feladata, hogy a vallalkozd altal biztositott leltarozdk a munkaidd alatt hatékonyan,
eredményesen és folyamatosan tudjanak dolgozni.

Egy épllet telies korG felleltarozasa utan kezdhetd csak el egy ujabb leltarozasban érintett épilet.

A leltar alatt torténd nagymertékli eszkdz mozgas vagy koltézés miatt felmerlild pétleltar igényre csak a
szerzbdésben valialt feladataink elvégzését kivetden van mod egy kiegészitd megallapodas keretein
-beliil.

Jelen ajanlat elfogadasdval a megrendeld a vallalkozé altal meghatarozott leltarfelvétel folyamatat
elfogadja. Ha a felvétel soran a leltarfelvétel nem az ajanlatban vagy a leltar utasitasban meghatarozott
szabalyok szerint torténne, Ugy a leltarfelvétel ledllithatd, a szerzdédés modositas, pontositas vagy

kiegészitd szerzédés alairasaig.
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Leltarozas lépései:

1.

A leltarozandd helyiségbe belépve a szoftverbe be kell irni a Griffsoft-os leltarozé koliéganak a ‘
helyiség vagy személy kodjat.

A megfeleld leltarkorzet és felelds szervezet kddot a kiseronek vagy alleltaros koliéganak kell
megmondania a kinyomtatott leltarkorzet torzs listabol. '

A mar felleltarozott helyiséget meg kell jeldlni a kisérének ezen a listan, hogy kévethetd legyen,
hogy mely helyiségek, személyek leltarozasa tortént mar meg.

Az eszk6zok felvétele az elhelyezkedésiik sorrendjében térténik a szoba egyik sarkabo! elindulva,
nem pedig eszkoz féleségenként tdrténik. Minden tétel ott kerdl felvétélre, ahol a felvétel
pillanataban talalhat6, ez kételezé érvényl minden esetben.

A program fels6 részén megjelennek azok az eszkdzok melyek arra a tarhelyre /leltarkdrzet es
felelés szervezet!/ vannak kényvelve, melyre beléptek.

Az eszkdzén talalhato vonalkdd alapjan leltarba kerlll az eszkéz.

7. A program jelzi, hogy a tétel leltarba keriilt.

8. A kisérd jelzésére a vallalkozd kollégaja rogzithet a tételhez Uj adatokat /0j eszkdéz név,

10.

11.

12.

13.

gyariszam, megjegyzés/

Tételesen ellendrzi a program, hogy a megadott tarhelyek megegyeznek e a nyilvantartasban
szerepldkkel. Ha eltérést érzékel, akkor az eszkdz automatikusan tarhely valtassal keriilt leltarba.
A helyiségben maradva a folyamat Ujra kezdédik a 6. ponttdl. addig, mig a helyiségben talalhato
psszes eszkoz leltarba nem keriil.

Ha egy tételen nincs vonalkéd és a kisérd ugy hataroz, hogy az a megrendeid tulajdona, ugy a
tétel tobbletként kerll felvételre. Majd a kiértékelés fazisaban kereshetd hozza par a még nem
leltarozott tetelek kdzott.

Egy helyiség teljes kor( felleltarozasat kovetéen a leltar folytathatd a személyi hasznalatu
eszkdzok leltarba vételével vagy egy masik helyiségben az 1. ponttol.

Ha az adott helyiségben van olyan személy, akinek a nevére kell venni valamit, akkor a
programban tarhelyet kell valtania a Griffsoft-os kolleganak.

14. A kisérének meg kell tudnia mondani a szemely kodjat a kozponttdl kapbtt szemely torzset

tartalmazo listardl és meg kell jeldlnie a listan, hogy a személy leltarozasa megtortént.
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